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Mitgliederverwaltung COMMUSIC

Das Vereinsverwaltungsprogramm ComMusic deckt alle
verwaltungstechnischen Aufgaben in Vereinen ab.

Das bedeutet aber auch, dass es sehr umfangreich ist und der Umgang mit dem
Programm nicht immer selbsterklarend ist.

Folgend einige Basis-Informationen fiir die Pflege der Mitgliederdaten:
- Aufnahme eines neuen Mitglieds ins Programm

- Weitergabe der Daten an den Verband (Jahrliche Mitgliedermeldung)

Wir empfehlen die Teilnahme an den Seminaren des Landesverbands oder den
Besuch der Informationsabende bei uns im Verband, traditionell Anfang
Oktober. Die Einladungen werden jeweils an die Vorsitzenden gesendet.
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Sie kénnen das Programm liber die Homepage des Unternehmens ComMusic
herunterladen

Als Mitgliedsverein im BVBW konnen Sie die Serverversion innerhalb eines Rahmenvertrags
nutzen. Die aktuellen Kosten bitten wir Sie beim BVBW zu erfragen.

Sofern Sie bereits Nutzer sind, konnen Sie tiber diese Homepage alle Aktualisierungen
durchfihren.
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Um ein neues Mitglied in das Programm aufzunehmen,

nutzen Sie am besten den Eintrittsassistenten.
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Dazu gehen Sie in das Feld ,,Personen®, in der Karteikarte ,,Anschrift” finden Sie fir diese
Funktion zur Schnellerfassung aller wesentlichen Daten.
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Mit den Ubrigen Karteikarten stehen Ihnen noch weitere Funktionen zur
Verfiigung, die Sie je nach Bedarf nutzen kénnen.
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Einige Funktionen sind miteinander verkniipft, so dass zum Beispiel die
Mitgliedszeiten automatisch berechnet werden und lhnen bei der
Uberpriifung von Ehrungsantrigen diese angezeigt werden.
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Mitgliedermeldung

Bitte beachten Sie, dass wir ausschlief3lich mit der aktuellen ComMusic-Version gemeldete
Daten einlesen kdnnen.

- Sie bekommen von ComMusic eine Email, sobald die neue Version verfiigbar ist -
fihren Sie die Aktualisierung vor der Mitgliedermeldung an den Verband durch.

- Sobald der Administrator in lhrem Verein die Aktualisierung durchgefiihrt hat,
mussen auch alle anderen Nutzer die neue Version nutzen.

Die jahrliche Meldung kann bis zum 25. Januar des entsprechenden Jahres gesendet
werden.

- Die Meldung muss tber das Programm gesendet werden:
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Zustimmung zur Datennutzung
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Reporter
wod Um eine schere und Benutzung unserer spmhemmbmuomznvmmn.
Diese Daten werden fur den Betrieb der Serverdienste und zur benotigt. Ene
n & Dritte erfolgt richt - es sei denn, wir sind dazu verpfichitet (2. B. 2ur Strafverfolgung). Der Serverstandort ist Deutschland.
Meln Versly Folgende Daten werden gespeichert. In Kl st e Deuer der Spei
H - Kundennummer (gesamte Vertragsiaufzes)
. - Benutzemame (gesamts Vertragslsufzeit)

-Datum und Zestraum der Anmekding (max. 1 3ahr)

C 3 - IP-adresse (max. 3Tage)
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Hinwess: Die Zustmmung wird flr ein halbes Jahr erteit. Danach werden Sie erneut 2ur Zustineung aufgefordert.
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Uberpriifung der Kontaktdaten (Administrator)

2 111814102 - Vereinsverwaltung - Version 2020.1.2
Datei Einstellungen Sichesheit Programme Verwaltungen Hilfe
D M
cof by | i e R ] R ed] g BT
L d‘n
Firmen Ioventsr  Lehrgangs  Termine  Rechrungen Notenerchiv Veranstalung  Tnstrumentes web  Speitherplatz  Serverstatus
%I Blasmuskverband Baden-Wirttemberg e. V.
4 Acgistent zur Verbandsmeldung x |
& | ‘
Hier kiiren Sis sich die Ergebrisse der letzben sutoma tischen Verbandsmeldung suf dem Server snsshen:
Reporter
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:5 | Auf den nachsten Seiten fubrt Sie der Assistent durch die Erstellung der Verbandsmeldung, Wenn Sie nichts
an den Enstelungen andarn machten, kannen Se den Assistenten mit dem Schalter [Schlefen] beenden.
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Uberpriifen der Einstellungen beziiglich des Inhalts der Meldung
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Mit der Funktion ,,Vorschau Meldereport kénnen Sie die Mitgliederdaten vor der
Meldung Gberprifen
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Mitgliederverwaltung COMMUSIC
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Es werden lhnen mehrere
Informationsblatter angezeigt. Mit den
,Yorwarts,, und ,,Rickwarts‘ -Pfeilen
oben links konnen Sie blattern.
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Vor dem Absenden der Meldung miissen Sie noch lhre Eiverstandnis gemaft DS-GVO

erteilen:

- Klicken Sie das Kastchen an
- Sobald das Einverstdndnis vorliegt, ist das Absenden maoglich.
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