
 
   

 
 
 
 

 

 

 
 

Mitgliederverwaltung COMMUSIC 

 
 
 
 
Das Vereinsverwaltungsprogramm ComMusic deckt alle 
verwaltungstechnischen Aufgaben in Vereinen ab. 
Das bedeutet aber auch, dass es sehr umfangreich ist und der Umgang mit dem 
Programm nicht immer selbsterklärend ist. 
 
Folgend einige Basis-Informationen für die Pflege der Mitgliederdaten: 
 

- Aufnahme eines neuen Mitglieds ins Programm 
- Weitergabe der Daten an den Verband (Jährliche Mitgliedermeldung) 

 
 
Wir empfehlen die Teilnahme an den Seminaren des Landesverbands oder den 
Besuch der Informationsabende bei uns im Verband, traditionell Anfang 
Oktober. Die Einladungen werden jeweils an die Vorsitzenden gesendet. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
   

 
 
 
 

 

 

 
Sie können das Programm über die Homepage des Unternehmens ComMusic 
herunterladen 
 
Als Mitgliedsverein im BVBW können Sie die Serverversion innerhalb eines Rahmenvertrags 
nutzen. Die aktuellen Kosten bitten wir Sie beim BVBW zu erfragen. 
 
Sofern Sie bereits Nutzer sind, können Sie über diese Homepage alle Aktualisierungen 
durchführen. 
 

 
 
 



 
   

 
 
 
 

 

 

 
 
 
 
Um ein neues Mitglied in das Programm aufzunehmen, 
nutzen Sie am besten den Eintrittsassistenten.  
Dazu gehen Sie in das Feld „Personen“, in der Karteikarte „Anschrift“ finden Sie für diese 
Funktion zur Schnellerfassung aller wesentlichen Daten. 
 

 

 
 
 

 
 
 
 



 
   

 
 
 
 

 

 

 
Mit den übrigen Karteikarten stehen Ihnen noch weitere Funktionen zur 
Verfügung, die Sie je nach Bedarf nutzen können. 
 

 

 
 
Einige Funktionen sind miteinander verknüpft, so dass zum Beispiel die 
Mitgliedszeiten automatisch berechnet werden und Ihnen bei der 
Überprüfung von Ehrungsanträgen diese angezeigt werden. 
 
 
 
 
 
 
 



 
   

 
 
 
 

 

 

 
 
Mitgliedermeldung 
 
 
Bitte beachten Sie, dass wir ausschließlich mit der aktuellen ComMusic-Version gemeldete 
Daten einlesen können. 
 

- Sie bekommen von ComMusic eine Email, sobald die neue Version verfügbar ist – 
führen Sie die Aktualisierung vor der Mitgliedermeldung an den Verband durch.  

- Sobald der Administrator in Ihrem Verein die Aktualisierung durchgeführt hat, 
müssen auch alle anderen Nutzer die neue Version nutzen. 

 
Die jährliche Meldung kann bis zum 25. Januar des entsprechenden Jahres gesendet 
werden.  
 

- Die Meldung muss über das Programm gesendet werden: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
   

 
 
 
 

 

 

 
Zustimmung zur Datennutzung 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Überprüfung der Kontaktdaten (Administrator) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
   

 
 
 
 

 

 

 
Überprüfen der Einstellungen bezüglich des Inhalts der Meldung 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Mit der Funktion „Vorschau Meldereport“ können Sie die Mitgliederdaten vor der 

Meldung überprüfen 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
   

 
 
 
 

 

 

 
 
 
Es werden Ihnen mehrere 
Informationsblätter angezeigt. Mit den 
„Vorwärts„ und „Rückwärts“ -Pfeilen 
oben links können Sie blättern. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
   

 
 
 
 

 

 

 
 
Vor dem Absenden der Meldung müssen Sie noch Ihre Eiverständnis gemäß DS-GVO 

erteilen: 
 

- Klicken Sie das Kästchen an  
- Sobald das Einverständnis vorliegt, ist das Absenden möglich. 

 


